Specialista in appalti pubblici APF
Specialista in appalti pubblici APF

Economia, amministrazione, sicurezza Commercio

Lo specialista e la specialista in appalti pubblici gestiscono le procedure di appalto dei dipartimenti soggetti
alla normativa in materia. Pianificano, coordinano e supervisionano i processi di aggiudicazione nel rispetto
dei principi fondamentali del diritto degli appalti pubblici, quali trasparenza, promozione della concorrenza,
parita di trattamento, sostenibilita ed economicita.

Attivita

Analizzare i bisogni e scegliere la procedura

— determinare forniture, lavori edili e servizi che necessitano i vari dipartimenti pubblici

— ordinare materiali o servizi quali computer, mobili, ristrutturazioni, lavori stradali, pulizie o consulenza
legale

— scegliere la procedura di appalto adeguata alla natura e al valore dell'incarico

— decidere se designare direttamente un fornitore o indire una gara d'appalto

Indire gare d'appalto e aggiudicare gli incarichi

— redigere documenti quali la descrizione dell’appalto, i criteri di valutazione e il regolamento di valutazione

— pubblicare bandi di gara con procedura aperta e selettiva su SIMAP, la piattaforma per gli appalti pubblici
in Svizzera

— invitare le aziende a presentare le loro offerte e rispondere ad eventuali domande
— analizzare le offerte delle aziende secondo le regole di partecipazione
— individuare 'offerta idonea e redigere un rapporto che giustifichi la scelta

— redigere il contratto con I'azienda che ha vinto I'appalto

Coordinare i lavori

— coordinare i lavori di tutte le parti coinvolte nell’appalto
— rispettare le scadenze stabilite
— monitorare gli aspetti giuridici

— controllare le merci consegnate e i servizi prestati



Condizioni di lavoro

Gli specialisti e le specialiste in appalti pubblici lavorano prevalentemente in ufficio, ma sono anche spesso in
trasferta per incontrare i vari gruppi di interesse e coordinare i lavori.

Questi professionisti e queste professioniste trovano impiego presso organizzazioni soggette alla legge sugli
appalti pubblici: Confederazione, Cantoni e Comuni, ma anche istituzioni pubbliche come aziende di
trasporto pubblico, ospedali, gestori di reti di approvvigionamento energetico o Swisscom. Possono anche
essere assunti da uffici incaricati da un ente pubblico.

Attitudini e interessi
Attitudini

— Attitudine a negoziare

— Attitudine a lavorare in modo autonomo

— Spirito decisionale

— Senso della comunicazione

— Facilita d'espressione orale

— Capacita di pianificazione e organizzazione

— Senso di responsabilita

Interessi

— Lavorare in modo preciso

— Pianificare, organizzare

Formazione

Questa formazione € generalmente modulare e si acquisisce parallelamente all’esercizio della professione.

Durata

— dala2anni

Condizioni di ammissione

— le condizioni di ammissione figurano nel regolamento d’esame 7
Plhttps://www.becc.admin.ch/becc/public/bvz/beruf/download/8859
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Titolo

— attestato professionale federale (APF) di specialista in appalti pubblici

Formazione continua

Corso

— Corsi di formazione continua offerti da procure.ch 2

[Plhttps://www.procure.ch/it/formazione

e dal Centro di competenza per gli appalti pubblici della Confederazione 2

[Plhttps://www.perimap.admin.ch/ilias.php?cmdClass=mdovmodulegui&cmdNode=16n:18h&baseClass=iluipluginroutergui&lang=it

Diploma federale

— Responsabile degli acquisti EPS

Professioni simili

Ulteriori informazioni

Numero Swissdoc

Link utili

procure.ch
Rlhttps://www.procure.ch/it/

Associazione professionale per I'approvvigionamento e il supply management

Consorzio per i diplomi federali nel settore degliappalti pubblici (IA6B)
Rlhttps://www.iaoeb.ch/it

Basi legali
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