
Spezialist Unternehmensorganisation BP

Spezialistin Unternehmensorganisation BP

Wirtschaft, Verwaltung, Sicherheit Projektmanagement Betriebswirtschaft

Als Spezialistin oder Spezialist Unternehmensorganisation beraten und unterstützen Sie die

Geschäftsleitung des beauftragenden Unternehmens in organisatorischen Fragen wie der operativen

Strategie, der Finanzlage oder der Erschliessung neuer Märkte. Sie übernehmen Führungsaufgaben, leiten

Projektteams und fungieren als Bindeglied zwischen den verschiedenen Unternehmensbereichen.

Aufgaben

Analysieren und organisieren

Informationen über die auftraggebende Firma einholen sowie entsprechende Besprechungen und

Sitzungen organisieren 

Herausforderungen, Problemstellungen und Bedürfnisse der Organisation ermitteln 

Lösungskonzepte erarbeiten und nachhaltige Massnahmen vorschlagen, die alle Unternehmensbereiche

berücksichtigen 

Projekte planen und analysieren, mit denen Veränderungen umgesetzt werden sollen 

Arbeitsabläufe entsprechend den Vorgaben der Geschäftsleitung analysieren, bewerten und optimieren 

Einhaltung der gesetzlichen Bestimmungen berücksichtigen

Managen und verhandeln

Projekte leiten, die im Zusammenhang mit den geplanten Veränderungen stehen, wie Dezentralisierung,

Standortverlagerung oder Fusionen 

Umsetzung organisatorischer Veränderungen begleiten 

Zielerreichung sicherstellen, Controlling-Massnahmen durchführen sowie Berichte erstellen 

Verhandlungen mit Geschäftspartnern und -partnerinnen sowie Projektbeteiligten führen

Beraten und unterstützen

bei organisatorischen Veränderungen, der Übernahme neuer Aufgaben oder in Konfliktsituationen

beratend zur Seite stehen 

interdisziplinäre Teams aus IT-, Personalfachleuten oder Führungskräften aufbauen und leiten 

zwischen Geschäftsleitung und Mitarbeitenden oder zwischen Fachbereichen und IT vermitteln 

sich über die Umsetzung von Änderungen oder über Projekte auf dem Laufenden halten, die Teams

schulen und informieren 

Mitarbeitende in Restrukturierungsphasen motivieren und ihnen die nötige Unterstützung bieten



Arbeitsumgebung

Als Spezialistin oder Spezialist Unternehmensorganisation arbeiten Sie sowohl allein als auch im Team. Sie

begeben sich direkt vor Ort oder führen Online-Meetings mit Ihren Kundinnen und Kunden durch.  

Sie können Ihre Tätigkeit in einer Vielzahl von Unternehmen, Organisationen und Behörden ausüben. In

kleinen und mittleren Unternehmen konzentrieren Sie sich auf die Organisation der gesamten Firma. In

grösseren Unternehmen leiten Sie eine Abteilung mit mehreren Fachpersonen. Sie können in der Team- oder

Projektleitung oder als Beraterin oder Berater tätig sein. Sie arbeiten in der Regel auf Auftragsbasis. 

Anforderungen und Interessen

Anforderungen

Analytische Fähigkeiten

Entscheidungsfreude

Freude an Verkauf und Beratung

Kontaktfreudigkeit

Fähigkeit, Mitarbeitende zu führen

Kommunikationsfähigkeit

Eigeninitiative

Interessen

Führen und Verantwortung übernehmen

Kontakt zu Menschen haben

Planen, organisieren

Sprachen anwenden

Ausbildung

Die Ausbildung wird in der Regel berufsbegleitend in Form von Modulen gemacht.

Angebote

Dauer

Alle anzeigen

�https://www.orientamento.ch/it/ricerca/formazioni?profession=128427&language=5242

http://127.0.0.1:3000/it/ricerca/formazioni?profession=128427&language=5242


1–2 Jahre

Zulassung

Die Zulassungsbedingungen für die Prüfung stehen in der 

.

Abschluss

Spezialist Unternehmensorganisation / Spezialistin Unternehmensorganisation mit eidg. Fachausweis

Prüfungsordnung

�https://www.becc.admin.ch/becc/public/bvz/beruf/download/11552

Weiterbildung

Höhere Fachprüfung 

Supply Chain Manager/in HFP 

�https://www.berufsberatung.ch/de/berufe/supply-chain-manager-in-hfp

Ähnliche Berufe

Weitere Infos

Swissdoc Nummer

Weiterführende Links

Interessenvertretung der ICT- und Internetbranche

Kaufmännischer Verband (KFMV)

�https://www.kfmv.ch

Schweizerische Gesellschaft für Organisation und Management (SGO)

�https://www.sgo-verein.ch/

Swico

�https://www.swico.ch/de/

Gesetzliche Grundlagen

�https://www.becc.admin.ch/becc/public/bvz/beruf/show/46533?lang=de
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