Fachmann im Finanz- und Rechnungswesen BP
Fachfrau im Finanz- und Rechnungswesen BP

Finanzen

Als Fachfrau oder Fachmann im Finanz- und Rechnungswesen sind Sie eine Flihrungskraft in kleineren und
mittleren Unternehmen. Sie organisieren und Gberwachen die Finanzbuchhaltung sowie die
Saldradministration und formulieren Einsprachen und Rekurse.

Aufgaben

Zahlungen und Berechnungen erledigen

— Lieferantenrechnungen bezahlen
— Selbstkosten berechnen
— Lohnabrechnungen erstellen sowie Lohne und Sozialabgaben Uberweisen

— Wertschriften und Immobilien des Unternehmens analysieren

Buchhaltung flihren und Finanzanalyse erstellen

— Buchungen vornehmen, Daten im Buchhaltungssystem erfassen und tberprifen, dabei den Kontenplan
anwenden und gesetzliche Vorschriften einhalten

— Haupt- und Hilfsbiicher wie Inventare laufend aktualisieren
— Hauptbuchhaltung fihren und die verschiedenen Konten wie Lohne, Kreditoren und Debitoren verwalten

— Investitionsrechnungen mithilfe statischer und dynamischer Methoden durchfiihren sowie die Ergebnisse
analysieren

— Abschlisse und Budgets erstellen

— Massnahmen zur Risikominimierung auf Prozess- und Ergebnisebene ergreifen

Dokumenten erstellen und informieren

— Daten und Berichte anhand von Tabellen sowie Grafiken Ubersichtlich darstellen

— interne Statistiken zur Unternehmenssteuerung erstellen, zum Beispiel zu Arbeitsstunden, Umsatz oder
Lagerbestédnde

— Managementinstrumente einfihren und sich dabei von einer meist externen Rechnungslegungsexpertin
oder einem externen Rechnungslegungsexperten beraten lassen

— Unternehmenspartner und Steuerverwaltungen Uber die Geschaftsentwicklung informieren

— Steuerdokumente wie Steuererklarungen und Unterlagen zur Abrechnung indirekter Steuern erstellen



Arbeitsumgebung

Als Fachfrau oder Fachmann im Finanz- und Rechnungswesen sind Ihre Arbeitszeiten normalerweise
regelmassig, mit Phasen hoherer Intensitat anlasslich der Rechnungsabschlisse.

Anstellung finden Sie in Banken, Treuhandgesellschaften, Versicherungen, Beratungsunternehmen sowie in
der 6ffentlichen Verwaltung. Ausserdem kénnen Sie sich selbststandig machen.

Anforderungen und Interessen

Anforderungen

— Teamfahigkeit

— Gutes Gedachtnis

— Analytische Fahigkeiten

— Diskretion

— Systematische Arbeitsweise
— Genauigkeit

— Freude an Verkauf und Beratung

Interessen

— Am Computer arbeiten
— @Genau arbeiten
— Mit Zahlen arbeiten

— Sprachen anwenden

Ausbildung

Die Ausbildung wird in der Regel berufsbegleitend in Form von Modulen gemacht.

Angebote

Alle anzeigen

Rlhttps://www.orientamento.ch/it/ricerca/formazioni?profession=128421&language=5242

Dauer

4 lahre


http://127.0.0.1:3000/it/ricerca/formazioni?profession=128421&language=5242

Zulassung

Die Zulassungsbedingungen fiir die Priifung stehen in der Priifungsordnung ~
Plhttps://www.becc.admin.ch/becc/public/bvz/beruf/download/11204

Abschluss

Fachmann im Finanz- und Rechnungswesen / Fachfrau im Finanz- und Rechnungswesen mit eidg. Fachausweis

Weiterbildung

Hdéhere Fachprifung

— Experte/Expertin in Rechnungslegung und Controlling HFP

[Plhttps://www.berufsberatung.ch/de/berufe/experte-expertin-in-rechnungslegung-controlling-hfp

Ahnliche Berufe

Weitere Infos

Swissdoc Nummer

Weiterflihrende Links

examen.ch

Plhttps://www.examen.ch/home.html

Informationen zu eidgendssischen Prifungen

Swiss Accounting
Rlhttps://swissaccounting.ch/

Gesetzliche Grundlagen
Plhttps://www.becc.admin.ch/becc/public/bvz/beruf/show/68355?lang=de
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