
orientation.ch
FORMATION COTINUE

www.orientation.ch/perfectionnement

La base de données du perfectionnement  
en Suisse
Plus de 30’000 cours et formations sont gérés par des spécialistes de l’orientation  
professionnelle. Cette base de données est actuelle, indépendante, gratuite et couvre  
toute la Suisse.
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Comment publier les offres des instituts 
de formation ?
La base de données recense toutes les offres pour autant qu’elles 
correspondent aux critères de qualité

Moyens de contact :
  Office d’orientation professionnelle et de carrière du canton  
respectif, voir www.orientation.ch > contact
  Formulaire sur www.orientation.ch/perfectionnement >  
formulaire de contact

Veuillez retenir que :
  les informations sont des extraits des programmes de cours et  
de formations fournis par les institutions de formation
 la base de données ne prétend pas être exhaustive
  l’insertion des offres de perfectionnement ne constitue pas un 
jugement sur leur valeur
  le déroulement des cours et des formations ne peut pas être 
garanti.
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Astuce : documentation 
détaillée
Procurez-vous directement 
la documentation détaillée 
auprès des institutions de 
formation dont vous trouverez 
les coordonnées (adresses In-
ternet, numéros de téléphone) 
sur chaque offre présente 
dans www.orientation.ch/
perfectionnement.

Note : l’enregistrement des 
offres est gratuit.
L’introduction des données  
respecte des critères stricts. 
Détails sous > Informations 
pour fournisseurs de formations

Où et comment les offres sont-elles 
également accessibles ?
Les mêmes informations peuvent aussi être consultées par 
l’intermédiaire des bornes informatiques SSI (Self-Service-
Information) dans les centres d’information professionnelle, les 
Offices du travail et les ORP. La recherche est très simple et ne 
suppose pas de connaissances d’Internet.
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Mise à jour et assurance de qualité
La banque de données trilingue est une offre d’information du 
Centre suisse de services Formation professionnelle | orientation 
professionnelle, universitaire et de carrière CSFO, qui fournit des 
informations neutres, complètes et de qualité pour les spécialistes 
de l’orientation professionnelle et pour le grand public.

Les offres de perfectionnement sont actualisées au minimum une à 
deux fois par année par des professionnels des centres cantonaux 
d’orientation professionnelle.

Grâce aux recherches des spécialistes, les offres de petites insti-
tutions peuvent être prises en compte. La saisie des informations 
ne dépend pas d’une participation financière, mais uniquement de 
l’utilité de l’offre pour le développement professionnel.

Astuce : principes de base
Des informations détaillées 
concernant les principes de 
base de l’assurance qualité 
sont disponibles sous www.
orientation.ch/perfection-
nement > Aides et outils > 
Qualité des données

Schweizerisches Dienstleistungszentrum Berufsbildung | Berufs-, Studien- und Laufbahnberatung SDBB
Centre suisse de services Formation professionnelle | orientation professionnelle, universitaire et de carrière CSFO
Centro svizzero di servizio Formazione professionale | orientamento professionale, universitario e di carriera CSFO
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Le site Internet pour toutes  
les personnes intéressées par  
la formation continue
La base de données contient les offres de perfectionnement  
de toutes les régions linguistiques. Intégrée au portail suisse  
de l’orientation scolaire et professionnelle www.orientation.ch,  
elle est complétée par une large palette d’informations et d’outils 
indispensables à la gestion de la vie professionnelle.

Jusqu’à présent, le service était connu sous l’acronyme BOP.

Astuce : comment choisir 
parmi toutes les offres?
Une check-liste de conseils 
et de démarches peut être 
consultée dans la rubrique  
« Aides et outils ».

Ce que vous trouvez dans  
la base de données
La base de données est une référence pour toutes les offres de 
cours ou de formations continues. 

Elle recense des cycles de formation et des cours accessibles au 
public et dont la fréquentation est volontaire. Ils ont lieu en Suisse  
ou exceptionnellement à l’étranger.

Les formations ou perfectionnements internes à une entreprise, les 
manifestations uniques (conférence d’un soir, séminaire d’un jour, 
etc.) ainsi que les offres de formation pour les jeunes ou les enfants 
ne font pas partie des offres présentées dans la base de données.

Comment chercher une offre de  
perfectionnement
Il existe de différents moyens pour trouver des offres convenables :

  recherche rapide
  recherche avancée
  recherche par thèmes : plus de dix catégories, subdivisées en 
sous-catégories
  recherche par institutions de formation : liste de toutes les offres 
proposées

Formations
Les formations font référence,  
en règle générale, à des brevets, 
à des diplômes professionnels 
ou à des formations scolaires 
supérieures. Elles préparent  
à de nouvelles activités. Leur 
fréquentation est assortie d’un 
titre reconnu.

Cours
Les cours encouragent le 
développement professionnel 
et personnel. Ils permettent 
d’élargir ses compétences 
dans une technique pro-
fessionnelle donnée ou de 
développer des qualifications 
et des techniques de travail. 
Les participant-e-s ne reçoi-
vent pas de diplômes, mais 
en général une attestation est 
délivrée à l’issue des cours.

Astuce : Informations 
détaillées
Chaque offre est complétée 
d’informations détaillées et 
comporte un lien vers le site 
Internet de l’institution de 
formation.
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Recherche dans 10 thèmes

  Culture générale, Cours de rattrapage
  Langues
  Culture, Arts, Médias
  Pédagogie, Social, Psychologie, Théologie
  Santé, Soins corporels, Sport
  Nature, Agriculture, Environnement
  Construction, Industrie, Technique, Imprimerie, Transports
  Tourisme, Gastronomie, Alimentation, Economie familiale, Mode
  Economie, Vente, Administration
  Informatique

En plus, les thèmes se divisent en sous-catégories.

Astuce : plusieurs  
exécutions
Qu’il s‘agisse d’un cours 
ou d‘une formation, cha-
que offre est complétée 
d‘informations sur ses 
diverses exécutions.

Astuce : possibilités 
d’impression
Les informations peuvent 
facilement être sélection-
nées pour l’impression. 


